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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO CEARA

RESOLUGAO CRCCE n° 776/2022

ALTERA A RESOLUCAO CRCCE N° 0565/2011, QUE
APROVOU O REGULAMENTO DO PLANO DE
CARREIRA, CARGOS E SALARIOS DO CONSELHO
REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESTADO DO
CEARA E DEU OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO CEARA, no exercicio de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o previsto na Resolugdo CRCCE n° 0565/2011, que instituiu o PCCS do
CRCCE;

CONSIDERANDO a necessidade de rever as atribuicdes do cargo de secretario executivo;

RESOLVE:

Art. 1° Alterar a Resolucdo CRCCE n° 0565/2011, que instituiu o0 PLANO DE CARREIRA,
CARGOS E SALARIOS do Conselho Regional de Contabilidade do Ceara em seu Apéndice 6, da
Resolucdo CRCCE n° 0565/2011, no que se refere as atribuicbes do cargo de Secretério

Executivo, que passa a vigorar com alteragdes parciais em sua redacao, nos seguintes termos:

1. Aplicar técnicas secretariais (arquivo, follow-up, agenda, reunides, viagens e
cerimoniais, entre outros).

. Preparar apresentacdes institucionais, solicitadas pelo Conselho Diretor.

. Colaborar na organizacéo de eventos institucionais.

. Elaborar documentos em geral, oriundos do Conselho Diretor.

. Receber das diversas areas e distribuir com os conselheiros os processos a
serem relatados, elaborando o controle e devolvendo-os aos respectivos
setores apos julgados;

6. Redigir e controlar os termos de posse de conselheiros, delegados do CRC CE;

7. Manter atualizadas as relacdes de contato com parceiros, delegacias, demais

regionais, autoridades etc;

8. Providenciar, junto as agéncias de viagem emissdao e reservas de passagens e de

hospedagens e cuidar de toda a gestdo de informacdes referentes as viagens e
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emissédo de diarias, bem como recolher os comprovantes de viagens;

9. Preparar pagamento de diarias e outros itens necessarios ao atendimento ou
subsidio de viagem, controlando a emissédo dos relatérios de viagem pelos
beneficiados das diarias.

10. Gerenciar os trabalhos de disponibilizacdo de Passagens e Diarias de forma a
permitir a otimizacédo dos custos;

11. Organizar e assessorar as Reunides Plenarias, elaborando suas atas e
providenciar o encaminhamento legal;

12. Zelar pelo mobiliario e equipamentos de sua area, bem como pela eficiéncia no
uso dos recursos disponiveis;

13. Alimentar e manter atualizados os dados, sob sua responsabilidade, nos
sistemas de tecnologia da informacdo disponibilizados para a
operacionalizacdo do CRCCE.

14. Realizar despachos com a Presidéncia do CRCCE.

Art. 2° Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua aprovacao.

Fortaleza (CE), 29 de junho de 2022.

SANDRA MARIA SOLON DE PAULA
PRESIDENTE EM EXERCICIO
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