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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO CEARA

PORTARIA N°
CRC-CE - 0220/2018

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA CONCESSAO E APLICACAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS DO CONSELHO
REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESTADO
DO CEARA.

] O Presidente do CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO
CEARA, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO as atribuicdes dispostas no art. 16, Xlll e XVII, da
Resolucdo CRCCE n° 584/12, que dispde sobre o Regimento Interno do Orgéo;

CONSIDERANDO o previsto nos arts. 68 e 69 da Lei n® 4320/64 e no
art. 74, 8 3° do Decreto-lei n° 200/67;

CONSIDERANDO as determinacfes sobre pagamento de despesas
por meio de suprimento de fundos, constante no Decreto n® 93.872/86, em seus arts.
45 a4,

CONSIDERANDO a necessidade de melhor disciplinar o suprimento de
fundos deste Conselho Regional de Contabilidade;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para a concessao de suprimento
de fundos, sempre precedido do empenho na dotacdo prépria as despesas a
realizar, e que ndo se subordinam ao processo normal de contratacdo pelo Conselho
Regional de Contabilidade do Ceara.

§ 1° - S&o casos de aplicagédo do suprimento de fundos:
| - despesas eventuais, inclusive em viagem, que exijam pronto pagamento em
espécie;

Il - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme legislacao
especifica; e

Il - despesas de pequeno vulto, nos termos do paragrafo Unico, do art. 4° desta
Portaria.
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§ 2° - E vedada a aplicagdo do suprimento de fundos para a aquisicdo de
material permanente.

Art. 22 Sera de responsabilidade da Presidéncia do CRCCE a concesséo do
Suprimento de Fundos de que trata esta Portaria.

Art. 3° O Suprimento de Fundos, ora tratado, sera concedido para as seguintes
finalidades:

| - para viagem, quando ser& autorizada a concessao de suprimento de fundos
para funcionarios, sempre a servico do Conselho, para pagamento de despesas de
viagens, nas seguintes condicoes:

a) O valor concedido sera estabelecido de acordo com a necessidade de
despesas a serem realizadas.

b) O setor responsavel procedera a solicitacdo da concessao do suprimento de
fundos para o funcionario por meio do preenchimento de formulario especifico, que
deve conter:

1) o nome do responsavel pelo suprimento de fundos;

2) 0 numero da conta do suprido;

3) 0 proposito;

4) o valor;

5) o periodo de aplicacéo;

6) a data limite para a prestacdo de contas;

7) a autorizacdo do superior hierarquico mediante assinatura;

8) a numeracdo sequencial para controle, seguida do ano vigente (a
numeracao se encerrara com o exercicio).

¢) Em hipdtese alguma, podera haver a transferéncia do valor creditado de um
funcionario a outro, mesmo que esse seja 0 substituto natural.

Il — Como Fundo Fixo, quando ser& autorizada a concessao de suprimento de
fundos fixos para funcionario alocado na sede, exercendo a funcdo de Gerente
Financeiro, ou seu substituto, para pagamento de despesa de pronto pagamento,
sendo que os valores concedidos, ao funcionario responsavel e ao seu respectivo
substituto, no caso de eventual afastamento, sera o definido no art. 4° desta
Portaria, sendo o prazo de aplicacdo do suprimento de até 90 (noventa) dias.

§ 1° - A efetivacdo da concessdo do Suprimento de Fundos Fixo se dara
através de formulario preenchido e autorizado pela Presidéncia do CRCCE, o qual
procedera a conferéncia mediante visto, posteriormente encaminhando ao setor
competente para as devidas providéncias.
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§ 2° - Uma vez concretizada a transferéncia, o funcionario suprido € o
responsavel pelo valor, logo se por qualquer motivo, o funcionario ndo puder dar
continuidade a tarefa, devera o valor ser restituido imediatamente ao CRCCE.

Art. 42 A concessao do Suprimento de Fundos, dentro de cada uma das
finalidades previstas no art. 32 desta Portaria, obedecera aos limites abaixo:

| - 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “I” do art.
23 da Lei n° 8.666/93, para execucdo de obras e servicos de engenharia (R$
16.500,00);

[I. 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “Il” do art.
23 da Lei ja citada para outros servicos e compras em geral (R$8.800,00).

PARAGRAFO UNICO - Fica estabelecido ainda o percentual de 0,25% (zero
virgula vinte e cinco por cento) dos valores mencionados como limites maximos de
despesa de pequeno vulto, prevista no art. 1°, 8 1°, Ill, desta Portaria, ou seja:

a) R$ 825,00 (oitocentos e vinte e cinco reais), quando se tratar de execuc¢ao
de obras e servicos de engenharia; e

b) R$ 440,00 (quatrocentos e quarenta reais), quando se tratar de compras e
outros servicos.

Art. 5° S&o obrigacfes do suprido:

| - aplicar os recursos recebidos;

Il - obter os documentos fiscais e/ou recibos necessarios para comprovacao
das despesas; e

lIl - elaborar a prestacdo de contas do suprimento de fundos de acordo com
esta norma.

Art. 62 E vedada a concessdo do Suprimento de Fundos ao funcionario:

| - responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha
prestado contas de sua aplicacao;

Il - responsavel que tenha sido culpado por desvio, desfalque, apropriacao
indébita ou qualquer ato semelhante aos ja citados;

[l - responsavel que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar;

IV - que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a adquirir, salvo
guando nao houver na unidade outro funcionario.

Art. 7° A prestacdo de contas dos suprimentos de fundo devera observar:

| — Para suprimentos para viagem:
a) protocolo até 3 (trés) dias Uteis apds o término do periodo de aplicacéo;
b) relacéo de despesas;
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c) documentos originais comprobatérios das despesas, revestidos das
formalidades legais, emitidos em nome do Conselho em data dentro do periodo de
aplicacéo, do itinerario efetuado, devidamente atestados, sem emendas ou rasura;

d) comprovantes de depdsitos bancarios ou transferéncias eletrénicas do valor
do saldo restante;

e) informacdes sobre o itinerario de viagem realizada, copia do formulario de
concessao de suprimento de fundos;

f) parecer do superior hierdrquico de que a prestacdo foi devidamente
conferida.

Il — Para suprimentos fixos:

a) apresentacao efetuada semanal e mensalmente,

b) relacdo das despesas numeradas sequencialmente, podendo ser somadas
despesas do mesmo tipo;

c) documentos originais comprobatérios das despesas, revestidos das
formalidades legais, emitidos em nome do Conselho, em data dentro da semana a
gue se refere, devidamente atestados e sem emendas ou rasuras.

8 1° - No caso de despesa de pequeno vulto, prevista no art. 1°, 8 1°, I, desta
Portaria, a prestacdo de contas se dara através da apresentacdo de nota fiscal e
recibo.

§ 2° - Os documentos que venham a compor a prestacdo de contas em
desacordo com o estabelecido ou que contenham rasuras serdo passiveis de
impugnacao e glosa.

Art. 8°. A prestacdo de contas devera ser encaminhada a Diretoria Executiva
do CRCCE, que a analisara integralmente, propondo sua aprovacdo ou observando
situacOes encontradas, submetendo a aprovacao da Presidéncia.

§ 1° - Havendo qualquer intercorréncia com o funcionario que impossibilite a
apresentacdo da prestacdo de contas no prazo previsto, esta devera ocorrer
imediatamente no dia do seu retorno.

§ 2° - O prazo de prestacdo de contas € de 30 (trinta) dias, contados a partir da
data do término do prazo da aplicacéao do recurso.

§ 3° - Nas concessdes em que as contas ndo forem prestadas até 31/12 do
exercicio vigente, deverdo ser prestadas obrigatoriamente até 15 de janeiro do
exercicio seguinte.

§ 4° - Caso o0 suprido ndo preste contas no prazo instituido, devera ser
procedida, automaticamente, a tomada de contas, sem prejuizo das providéncias
administrativas para a apuracdo das responsabilidades e imposicdo, das
penalidades cabiveis.
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Art. 9°. Os casos omissos relativos a esta Portaria serdo dirimidos pela
Presidéncia do CRCCE.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se a Portaria
CRCCE n° 037/2010.

CIENTIFIQUE-SE E CUMPRA-SE

Fortaleza (CE), 31 de julho de 2018.

ROBINSON PASSOS DE CASTRO E SILVA
PRESIDENTE
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