PORTARIA N.°
CRC-CE 0206/2016

REGULAMENTA AS ATIVIDADES INTERNAS
RELATIVAS A REALIZACAO DAS REUNIOES
PLENARIAS DO CRCCE.

A Presidente do CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO

CEARA, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO o0 que disciplinam os arts. 32 e ss, da Resolucao
CRCCE n°0584/2012, que aprova o Regimento Interno do CRCCE;

CONSIDERANDO a necessidade de melhor disciplinar a atuacado dos
diversos Departamentos Internos do CRCCE que devem fomentar as atividades

relativas as Sessodes Plenarias;

CONSIDERANDO decisao exarada pelo Conselho Diretor do CRCCE,
em 15/06/2016;

RESOLVE:

Art. 1° - Para a execucdao das atividades relativas as Sessfes Plenarias
do CRCCE, os Departamentos Internos deverdo observar as seguintes determinacfes

€ prazos.:

| — Secretaria do CRCCE:
a) Confeccdo e envio de convocacdo aos Conselheiros e
Colaboradores do CRCCE, em 05 (cinco) dias uteis antes da

Sessao Plenaria;



b) Solicitacdo de demandas internas aos Departamentos e Vice-
Presidéncias do CRCCE que deverdo compor a pauta da reunido,
em 05 (cinco) dias Uteis antes da Sesséo Plenaria;

c) Confecgédo e envio de pauta aos Conselheiros e Departamentos
Internos do CRCCE, em 02 (dois) dias uteis antes da Sessao
Plenéria; e

d) Envio de minuta de ata a Presidéncia para aprovacdo, em 05
(cinco) dias Uteis apos a realizacéo da Sesséo Plenaria.

I — Assessoria Juridica, Assessoria da Presidéncia, Fiscalizacao,
Registro, Desenvolvimento Profissional, Cobranga, Contabilidade, Financeiro e
Tecnologia da Informacdo: envio de dados pré-fixados que deverdo fundamentar a
confeccdo da pauta da Sessdo Plenéaria, em 03 (trés) dias uteis antes da Sessao

Plenaria.

[Il — Vice-Presidéncias do CRCCE: envio de demandas adstritas a cada
area especifica que deverdo fundamentar a confeccdo da pauta da Sessao Plenaria,

em 03 (trés) dias Uteis antes da Sessao Plenaria.

Paragrafo unico — Outras atividades relativas as Sessdes Plenarias

poderao ser fixadas por despacho ou comunicacao da Presidéncia do CRCCE.

Art. 2° - Os Departamentos internos relacionados no inciso Il, do artigo
anterior, para confeccdo da pauta da Sessdo Plenaria, deverdo encaminhar a
Secretaria do CRCCE:

| — Assessoria Juridica:
a) Envio de relatorio de portarias de periodo pré-fixado; e
b) Envio de minutas de Resolucbes e demais normativos

determinados pela Presidéncia.



Il — Assessoria da Presidéncia:

a) Envio de oficios recebidos e expeditos relevantes;

b) Envio de relatério de participagcbes da Presidéncia ou
Representante designado em eventos e reuniées em periodo pré-fixado;

c) Assuntos diversos de interesse da Presidéncia.

lll — Fiscalizagdo: envio de informacdes alusivas a reunido de Camara

especifica, com ata para homologacao;

IV — Registro: envio de informagdes alusivas a reunido de Cémara

especifica, com ata para homologacéao;

V — Desenvolvimento Profissional:

a) Envio de informagdes alusivas a reunido de Camara especifica,
com ata para homologacéao; e

b) Envio de relatorio de participacbes de conselheiros em cursos e

eventos realizados em periodo preé-fixado.

VI — Cobranca: envio de processos para julgamento (movimento de

processos, acordos, prescricoes).

VIl — Contabilidade:
a) Envio de informacdes sobre balancete para aprovacao;
b) Envio de comparativo financeiro; e

c) Relacdo de Aniversariantes do més correspondente.

VIII — Financeiro: envio de situacdo financeira refrente periodo pré-

fixado.

IX — Tecnologia da Informacdo: envio de relatérios de retorno de e-

mails de aniversariantes do periodo.



Paragrafo Unico — As informacfes ndo encaminhadas a Secretaria do
CRCCE, nos prazos estabelecidos, ndo compordo a pauta da Sessdo Plenaria, exceto

nos casos de autorizagdo da Presidéncia.

Art. 3° - A confeccdo da Ata da Sessédo Plenaria do CRCCE é da
competéncia da Secretaria do Orgéo, que devera transcrevé-la nos exatos termos do

gue estiver nas gravacdes alusivas ao ato.

Paragrafo Unico — Quando nao for possivel, por fato técnico ou
extraordinario, a execucdo das gravacdes da Sessao Plenaria, o Departamento
responsavel devera realizar anotacfes manuais, tantas quantas forem necessarias, a

elaboracao fidedigna dos atos.

Art. 4° - Para o acompanhamento completo da Sessdo Plenaria e
atendimento das deliberacbes exaradas, a responsavel pela Secretaria, uma das
Procuradoras Juridicas e um colaborador do Departamento de Tecnologia da
Informacdo do CRCCE deverdo permanecer na Sessado durante todo o

desenvolvimento dos atos e até seu encerramento.

§ 1° — Nao sendo possivel a permanéncia durante toda a Sessao Plenaria
de colaborador indicado no caput deste artigo, por deliberacdo da Presidéncia, devera

ser designado responsavel substituto.

§ 2° — Nao sendo possivel ao(s) colaborador(es) indicado(s) permanecer
durante toda a Sessdo Plenaria, este(s) devera(do) comunicar com 48h (quarenta e
oito) de antecedéncia tal impossibilidade, para que sejam adotadas providéncias de

substituicao.

Art. 5° - As sessOes Plenérias serdo gravadas através de equipamento
préprio e deverdo gerar acervo de gravacoes, que ficara arquivado em equipamento de
propriedade do CRCCE, sendo possivel o manuseio apenas por pessoal autorizado,

mantido o uso exclusivamente institucional deste.



Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando as

disposi¢cdes em contrario.

CIENTIFIQUE-SE E CUMPRA-SE

Fortaleza(CE), 08 de agosto de 2016.

CLARA GERMANA GONGCALVES ROCHA
PRESIDENTE



